MUNICIPIO DE ]’()NCITLAN, JALISCO
ACTA DE ENTREGA-RECEPCION ADMINISTRACION 2015-2018 A 2018-2021
Departamento de Proteccion y Salud Animal

Hir

En la localidad de Pencitlan jal. siendo las L-- horas con o minutos del dia 4] dec-(-t del2VE
————— estando debidamente constituidos en las instalaciones que ocupa El Departamento de
Protecciéon y Salud Animal, Emilio Carranza #154, Colonia Centro, en Poncitlin, en
cumplimiento por los articulos 3° fraccién II, 22°, 25°, 26° y demds aplicables de la Ley de
Entrega-Recepcion del estado de Jalisco y sus municipios, asi como los articulos 2° fraccién I, 9°.
15° y 23° de su reglamento, y del articulo 49° fracciones V, VII y VIII de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas. Se realiza la presente acta de Entrega-Recepcién , estando
presentes, el C. Ernestina Orozco Casillas en su cardcter del servidor publico saliente quien
hace entrega del cargo Jefatura de Proteccién y Salud Animal y del drea correspondiente a
partir del 30 de Septiembre del 2018 al CT‘—E/QJ;'JE%@—(%H-E@"—P/QJ“quien es la persona
designada para ilevar a cabo este proceso, quienes se identifican con credencial de elector
anor ENE_con nimero de folio _ la primera y con credencial de elector mimero
cilio en la calle

-------- . Asi como también
compaiece la C. Lic. Karla Verénica Encarnacién Pefia, en representacion del Orgzmo Interno
de Control quien se identifica con Credencial de Elector, con clave de elector
y manifiesta tener su domicilio en la calle
cp poncitlan, Jai. Acio seguido los servidores piiblicos designan como testigos a los C.C. -2 /F

/meﬁf;[ldﬁﬂ ___ LUS AIAER D iuﬁﬂt@-jjﬁf{f{(ﬁ{:{'{[ificﬁn(lnxc coa credencial de

elector nimero quienes

vV
manifiustan tener su domigilio er [ N EEENENE

___________ ey Jed.

expedid

---------- la seonnda v manifiactan tanar cir Ao

Acredita fas personalidades con las que comparecen los participantes, se procede a la Entrega-
Recepcion de los recursos humanos, materiales y financieros asignados para el ejercicio de sus
atribuciones legales, as{ como de los asuntos de su competencia, por lo que para estos efectos se
hace entrega de los formatos, anexos y documentacion respectiva a la relacién que a continuacion
s€ describe;-r=mmmmme e m s e e e e e e e e e o e e o i

JEFATURA DE FRUTECCION Y SALUD ANIMAL

[ANEXO |~ ] DESCRIPCION | FOLIOS
B 1EXPUDIENTE FINANCIERO Y PRESUPUESTAL.
1.1 Arqueo de caja N/A ]
1.2 | Fondo fijo de caja N/A .
1.3 Bancos Cuentas de cheques N/A
1.3.1 Cuentas y Firmas autorizadas N/A
1.4 Inversiones I N/A




1.5 Deudores diversos N/A
1.6 Acreedores Diversos N/A
1.7 Deuda Publica N/A
1.8 Verificacion de cumplimiento de la Entrega de las cuentas N/A
publicas e informes semestrales ejercicios 2017 y 2018
1.9 Enumeracién y clasificacién de los sellos oficiales S/A
1.9.1 Enumeracion y clasificacién de sellos S/A
1.9.2 Enumeracién y clasificacion de recibos oficiales N/A
1.9.3 Enumeracién y clasificacion de Archivos-Expedientes S/A
1.9.4 Clasificacién y enumeracion de Padrén y Licencias. N/A
10.0 Reporte del ejercicio del presupuesto de egresos vigentes. N/A
10.1 Arqueo de vales de combustible N/A
10:2 Relacién de cheques pendientes de entregar a sus beneficiarios | N/A
11.0 Relacién de los impuestos y contribuciones pagadas y N/A
pendientes de pago
11.1 Relacion de cuentas por pagar de plazo mayor al ejercicio N/A
vigente (pasivos).
12.0 Relacién de libros y registros de contabilidad. N/A
EXPEDIENTE PATRIMONIAL
2 Expediente patrimonial N/A
2.1, Inventario de bienes muebles S/A
2.2 Inventario de bienes inmuebles N/A
2.3 Inventario de Vehiculos N/A
2.3.1 Inventario de Vehiculos Obsoletos y Fuera de Circulacion N/A
2.3.2 Inventario de Vehiculos Siniestrados N/A
2.3.3 Inventario de Parque Vehicular Motocicletas N/A
234 Inventario de Parque vehicular Bicicletas N/A
2.4 Inventario de armamento, balistica y equipo de seguridad N/A
24.1 Inventario de Municiones N/A
242 Inventario de chalecos antibalas N/A
24.3 Inventario de equipo de Radiocomunicaciones N/A
24.4 Inventario de Implementos policiales N/A
2.5 Equipos de Computo N/A
2:5.1 Equipos de computo en reparacién N/A
2.5:2 Equipos de cémputo Funcionando N/A
2.6 Software de equipos de computo N/A
2.7 Material bibliografico N/A
2.8 Formas valoradas N/A
2.9 Inventario de bienes Muebles e Inmuebles en Comodato N/A
2.10 Inventario de Bienes de Consumo N/A
2.11 Inventario de equipos Médicos N/A
2.12.1 Historiales Médicos de pacientes N/A
2:12.2 Existencia fisica de medicamento N/A
2.13 Cultura N/A
2.14 Estudios, programas y proyectos N/A




EXPEDIENTE RECURSOS HUMANOS

3.1 Sueldos y Prestaciones adeudadas a los Servidores Piblicos N/A
3.2 Relacion de personal con incapacidad Medica N/A
4.3 Relacion de Nominas de pago Comisaria N/A
34 Relacién de néminas de pago por afio Municipio N/A
3.5 Plantilla de personal Empleados de Confianza N/A
3.6 Plantilla de personal con Base ' N/A
3.7 Plantilla de personal supernumerario N/A
3.8 Personal Contratado por Honorarios N/A
EXPEDIENTE FISCAL
4 Expediente fiscal N/A
4.1 Padrones fiscales N/A
4.1.1 Padrones fiscales (direccion de Padrén y Licencias) N/A
4.1.2 Padrones fiscales (direccién de Catastro) N/A
4.1.3 Tramites en Proceso N/A
4.2 Relacion de regazo por multas N/A
4.2.1 Multas N/A
422 Infracciones N/A
4.2.3 Créditos fiscales y/o Pélizas, pagares o documentos (Medios N/A
de Apremio para el cobro)
4.3 Obligaciones fiscales ante la autoridad federal y estatal. N/A
EXPEDIENTE DIVERSOS
5.1 Contratos vigentes, entidades publicas N/A
5.12 Contratos vigentes, entidades privadas N/A
3.2 Acuerdos de ayuntamiento N/A
5.3 Documentacion oficial N/A
54 Expedientes juridicos N/A
55 Relacion de sellos oficiales S/A
5.6 Relacion de libros de ayuntamiento N/A
o 14 Asuntos pendientes y/o en tramite N/A
5.8 Control de pélizas contables del Municipio N/A
2.9 Relacion de expedientes de adquisiciones N/A
5510 Convenios entre el h. ayuntamiento e instituciones publicas y/o | N/A
privadas
5.11 Padrén de proveedores N/A
5.12 Relacién de llaves y combinaciones de cajas fuertes. S/A
5:.13 Pdlizas de seguros vigentes N/A
EXPEDIENTE DE OBRA
6.1 Documentacién Oficial. N/A
6:1:1 Licencias de Alineamiento y Nidmero Oficial. N/A
6.1.2 Licencias de Construccidn. N/A




6.1.3 Licencias Menores de Construccion. N/A
6.1.4 Licencias de Subdivision de Predios. N/A
6.1.5 Regimenes de Propiedad en Condominio. N/A
6.1.6 Licencias de Relotificacién de Predios. N/A
6.1.7 Permisos de Ruptura de Pavimentos. N/A
6.1.8 Dictamenes de Trazo, Usos y Destinos. N/A
6.1.9 Dictdmenes de Trazo, Usos y Destinos Especificos. N/A
6.1.10 Certificados de Habitabilidad. N/A
6.1.11 Planes Parciales de Urbanizacion. N/A
6:1:12 Proyectos de Integracion Urbana. N/A
6.1.13 Actas de infraccion de Obras Publicas N/A
6.2 Asuntos Pendientes y/o en Trimite por Area. N/A
EXPEDIENTES DE TRANSPARENCIA
7.0 Transparencia N/A
Tl Acceso a la informacién publica N/A

El C. Ernestina Orozco Casillas de generales antes descritas, hace entrega de (---) legajos, que
contienen los anexos de informacién de la dependencia Jefatura de Protecciéon y Salud Animal,
para lo cual se levanta la presenta acta. =-=-=---mocomemoo

El C. Ernestina Orozco Casillas, manifiesta que bajo protesta de conducirse con verdad, haber
proporcionado sin omision alguna todos los elementos necesarios para la formulacién de la
presenta acta. El C. __ﬂ’z’l(ié‘éﬁ)___( BURKA I recibe con las reservas de ley,
instalaciones, mobiliario, equipo de oficina v documentos que se precisan en el contenido de la
presente acta y sus anexos, en estado funcional. Asi mismo y conforme al plazo no mayor a 30
dias hdbiles deberd revisar detalladamente el acta y comparar la entrega que se realiza para que
en caso de alguna anomalia y en un término no mayor a 03 dias hébiles de aviso al encargado del
6rgano interno de control, segiin lo establecido en los articulos 27° y 28° de la Ley de Entrega-
Recepeion.del estado-de Jalisco y sus municipios, ———-r-rr—r=m=mmomm oo e e

Previa lectura del presente y no habiendo mds hechos que hacer constar se da por concluida el
Acta de Entrega-Recepcion de la direccion de Jefatura de Proteccién y Salud Animal de la
administracién de 2015-2018 en el municipic de Poncitlan Jalisco, siendo las K- con 29 del dia
en el que se dio inicio, firmado para constancia y fe del acta, al margen y al calce los que
intervinieron y quisieron hacerlo.-----------oomoommee



LOS SERVIDORES PUBLICOS.
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ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

1.9. Enumeracion y clasificacién de Sellos oficiales.

AREA/DIRECCION

Tipo/Logo Estado

Recibido

Impresidn de Sello
Pagado Otro Bien Mal i

Observaciones

JEFATURA DE
PROTECCION Y
SALUD ANIMAL

DIRECCION DE PROTECCION
ANIMAL2015-2018




"ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

NOMBRE Y FIRMA DE\QUIER ELABORG NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA NOMBRE Y FIRMA
ERNESTINA OROZCO/CABNAAS . ) e ===

\ ERLELMDE Oy (el lw FRNESTO AR
FECHA: C/ Ol 0k 2Q1Q FECHA: ___()/ OCF 2Q[Q% FECHA: _ D {- Oct-




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

1.9.1. Enumeracion y clasificacién de Oficios

Nombre del formato Enumeracion y clasificacién de Oficios
Numero TES 1.9.1.
Obijetivo Tener certeza el estado y numeracién que guarda la documentacién Oficios

Guia de llenado

Concepto Descripcién
Direccién/Area Direccién o Area responsable
Tipo Numeracion con que recibié la Administracién : Ultimo folio utilizado con el cual recibieron la Admaén.

Numeracion con que entrega la Administracion: Ultimo folio para ser utilizado por la proxima Admén.

Otro: Documentacion u oficio varios: Describir tipo de documento y consecutivo ultimo a entregar.

Observaciones Aclaraciones que quieran hacerse al respecto

Elaboracion Nombre de quien elabord, entrega y recibe.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

1.9.1. Enumeracion y clasificacién de Oficios

2015-2018 / 2018-2021

Tipo
AREA/DIRECCION = =
Numeracié | Numeracion .
ton con ate Observaciones
.n i n Otro
se recibio Entrega
Admoén. Admon.
JEFATURA DE
PROTECCIONY
SALUD ANIMAL 0 006/18




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

* \\.r/ A
f I\\U yd e
NOMBRE Y FIRMA D QUIEfLELABORO NOMBRE Y FIRM [EN ENTREGA
ERNESTINA omonm LAS . 4 )
[ . 7 COZLG ‘ ZRNe ST CARLeRp FLoes
FECHA: L 0/ oct 2017 FECHA: oct Z(0 FECHA: _ D1~ O¢+ - 2016

1.9.3. Enumeracidn y clasificacion de Archivos, Expedientes.

ARCHIVOS
Pz ials gl c
=3 b fa. & e i
AREA/DIRECCION | § m - m. > Descripcion Observaciones
= g|
JEFATURA DE OFIC | X ASUNTOS VARIOS DEL 2016-2018
PROTECCION Y 10S CARPETA #1
SALUD ANIMAL RECI
BIDO
S
JEFATURA DE OFIC | X ASUNTOS VARIOS DEL 2016-2018
PROTECCION Y I0S CARPETA #2
SALUD ANIMAL ENT
REG
ADO
S _
JEFATURA DE REP | X ASUNTOS VARIOS DEL 2016-2017




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

n rn i

PROTECCION Y ORT CARPETA#3
SALUD ANIMAL ESY
DEN
UNCI
AS

JEFATURA DE INFO | X ASUNTOS VARIOS DEL 2016-2017
PROTECCION Y RME CARPETA #4

SALUD ANIMAL DE
ACTI
VIDA
DES

JEFATURA DE OFIC | X MATERIAL DE TRABAJO
PROTECCION Y 108 CARPETA#5

SALUD ANIMAL DE

i BIEN
E
MUE
BLE
MAT
ERIA
LY
COM
PUT
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EXPEDIENTE PATRIMONIAL

ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

Nombre del formato

Inventario de Bienes Muebles

Numero 2.1.

Objetivo Control de los bienes muebles propiedad del municipio.
Guia de llenado

Concepto Descripcion

Resguardo Numero de resguardo del bien.

Nombre del resguardante

Nombre completo del funcionario resguardante.

Descripcion y/o caracteristicas

Especificacion del bien mueble, por ejemplo: color, marca, modelo, etcétera.

Inventario Numero de control que se tiene asignado en el inventario de bienes muebles.
Ubicacién Ubicacion actual del bien.
N° Factura Documento que ampara la adquisicion del bien.

Fecha de adquisicion

Fecha en que se compro el bien.

Valor de adquisicion

Valor de la adquisicion del bien.

Estado fisico actual

Estado fisico actual del bien: bueno, regular o malo.

Fecha

Dia, mes y ano que se elabord.

Elaboracion

Nombre de quien elaboro.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALIS co

2.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

N° de Nombre del Descripcion y/o N° de Inventario Ubicacion Fecha de Valor de Eifiaio Figice >2=»D
Resguardo Resguardante Caracteristicas del Bien Actual adquisicion adquisicion R M

Oficina de
Ernestina Escritorio de Madera 2 Proteccion

1 Orozco Casillas cajones Animal 01/03/2017 %
Oficina de
Ernestina Archivero de lamina de 3 Proteccidn

1 Orozco Casillas cajones color café Animal 01/03/2017 ¥
Oficina de
Ernestina Proteccion

2 Orozco Casillas Sillas giratorias Animal 02/05/2016 o
Oficina de
Ernestina Proteccién

1 Orozco Casillas Mesa Animal 02/05/2016 i
Oficina de
Ernestina Aparato de teléfono Proteccion

1 Orozco Casillas Panasonic Animal 11/05/16 .
Oficina de
Ernestina Silla negra de aluminio Proteccion

1 Orozco Casillas acochada Animal 02/05/2016 il
Computadora Acer de Oficina de
Ernestina escritorio con pantalla plana Proteccion

1 Orozco Casillas color blanca aspire-Z1-612 Animal 12/12/2017 2

| j
*se desconoce
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO: Ernestina Qroz asillas NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA: NOMBRE Y FIRMA DE
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d( Oct 2018
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ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018/2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

Guia de llenado

Concepto Descripcion
No. de Sello Cantidad de Sello oficial que se tiliza en la dependencia
Dependencia Direccion, departamento o area a que pertenece la documentacion

Leyenda del sello

Anotar el texto de lo que plasma el sello

Impresion del Sello

Se debe plasmar todos y cada uno de los sellos oficiales que se entregan

Nombre y firma de quien
elabora

Nombre del Servidor Publico que elaboro y su firma

Fecha Dia, mes y afo que se elabord.

Nombre y firma de quien Nombre del Servidor Publico que entrega y su firma
Entrega

Fecha Dia, mes y afo que se entrega.

Nombre y firma de quien
Recibe

Nombre del Servidor Publico que Recibe y su firma

Fecha

Dia, mes y afio que se recibe.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 / 2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

5.5 Relacion de Sellos Oficiales JEFATURA DE PROTECCION Y SALUD ANIMAL

No. de Sello Dependencia Leyenda del Sello Impresion del Sello
Jefatura de Proteccion y Salud Direccidn de proteccion animal
Animal 2015-2018
1
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
FECHA: /¢ OC+- MQ\ bt FECHA: _ O/ Ock- l&\% . FECHA:Q1- DCT — 28
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ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
2015-2018 /2018-2021
DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

Nombre del formato

5.12 RELACION DE LAS LLAVES Y COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES.

OBJETIVO CONTROL DE PERSONAS RESPONSABLES DE USO DE LLAVES Y CONBINACIONES .
Guia de llenado
Concepto Descripcion
N° PROG. NUMERO EN SECUENCIA.
CLAVE DE LA LLAVE CLAVE DE SEGURIDAD.

CORRESPONDIENTE A

A LOS MESES EN CURSO

OBSERVACIONES ACONTECIMIENTOS QUE SURJAN.
ENTREGA NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA.
RECIBE NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE.




ENTREGA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

DEL H. AYUNTAMIENTO DE PONCITLAN, JALISCO

2015-2018 / 2018-2021

5.12 RELACION DE LLAVES Y COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES.

N° PROG.

CLAVE DE LA LLAVE

CORRESPONDIENTE A

OBSERVACIONES

MARZ02016-SEP2018

MARZ0O2016-SEP2018

PUERTA DE ENTRADA OFICINA
JEFATURA DE PROTECCION Y SALUD
ANIMAL

PRIMER CAJON ESCRITORIO DE
MADERA

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

FECHA: A/ (OC ?\\\QK No&
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